
                                                             URAIAN JABATAN 

 

Nama : Dr. Khotibul Umam, MA.  

NIP : 197506042007011025  

Pangkat, Gol./Ruang : Lektor (III/d) 

Jabatan : 
Kapus Audit dan Pengendalian Mutu 

LPM / Dosen 

 

URAIAN TUGAS : 

 

1. Menjaga kerahasiaan LPM. 

2. Melaksanakan kegiatan audit internal ke Fakultas/Program Studi (S-1), Program 

Pascasarjana, dan Unit Pelaksana Teknis (Perpustakaan, TIPD, Pengembangan Bahasa, 

dan Ma’had Al jami’ah) di lingkungan UIN KHAS Jember.  

3. Bekerjasama dengan bidang pengembangan dan pelaksanaan penjaminan mutu dalam 

menyusun draf manual prosedur audit internal, piagam audit internal dan Kode Etik 

Auditor. 

4. Melakukan rapat mutu Fakultas dengan Unit Pelaksana Teknis (UPK) di lingkungan 

IAIN Jember atas pelaksanaan audit internal. 

5. Merencanakan jadwal pelaksanaan audit internal. 

6. Melakukan audit internal secara periodik. 

7. Mengajukan nama-nama auditor kepada ketua LPM untuk ditetapkan sebagai auditor. 

8. Melakukan refreshing audit internal. 

9. Menyerahkan hasil audit internal kepada Ketua LPM. 

10. Mendampingi proses akreditasi perguruan tinggi dan program studi di lingkungan UIN 

KHAS Jember 

11. Merencanakan anggaran kegiatan audit internal. 

 

 

 Jember, 03 Desember 2021 

Mengetahui  

Ketua, Pegawai yang bersangkutan 

 

 

 

Dr. H. Mursalim, M.Ag Dr. Khotibul Umam, MA. 

NIP. 197003261998031002  NIP. 197506042007011025 


