
 
 

K E B I J A K A N M U T U 

BIRO ADMINSITRASI UMUM, PERENCANAAN DAN KEUANGAN 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI KIAI HAJI ACHMAD SIDDIQ JEMBER 

 
Biro Administrasi Umum, Perencanaan dan Keuangan Universitas Islam Negeri Kiai 

Haji Achmad Siddiq Jember berkomitmen kuat untuk melaksanakan ketatausahaan, 

kearsipan, kerumahtanggaan, perlengkapan, pengelolaan barang milik Negara, penataan 

organisasi dan tata laksana, kepegawaian, penyusunan peraturan dan advokasi hukum, 

sistem informasi, penyusunan rencana strategis, program dan anggaran, perbendaharaan, 

verifikasi, akuntansi, evaluasi dan pelaporan dengan mengimplementasikan Sistem 

Manajemen Pendidikan Tinggi (SMPT) ISO 21001:2018 - Management System for 

Educational Organizations. 

Untuk mencapai tujuan tersebut, manajemen akan: 
 

1. Menyelenggarakan tata kelola perencanaan dan penyelenggaraan program dan 

kegiatan secara efektif, efisien dan tepat waktu; 

2. Menyelenggarakan penatalaksanaan ketatausahaan, kearsipan, pengelolaan Barang 

Milik Negara (BMN), dokumentasi dan publikasi serta kerumahtanggan yang tepat 

waktu, tepat sasaran; 

3. Menyelenggarakan penataan organisasi dan tata laksana kepegawaian dan 

penyusunan peraturan perundang undangan yang tepat sasaran dan bermutu tinggi; 

4. Melaksanakan administrasi akademik, kemahasiswaan, alumni dan kerjasama yang 

efektif, efisien, dan progresif; 

5. Menyelenggaraan tata laksana perbendaharaan, akuntansi dan pelaporan keuangan 

yang tepat waktu; 

6. Melaksanakan penyusunan laporan kegiatan dan evaluasi kegiatan pada tingkat 

Universitas yang informatif dan fungsional untuk perbaikan tata kelola kelembagaan. 

 
 

BIRO ADMINISTRASI UMUM, 
PERENCANAAN DAN KEUANGAN 
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